
ACTA NÚMERO CERO CERO OCHO- DOS MIL DIECISEIS: Acta de sesión de los miembros de la COMISIÓN AUXILIAR DE EMERGENCIAS de la Dirección General del Archivo Nacional, celebrada en el comedor institucional, iniciada a las diez horas del trece de octubre de dos mil dieciséis, estando presentes: de la Dirección General la señora ANA MARCELA ÁVALOS MORA, del Departamento de Servicios Archivísticos Externos las señoras ESTRELLITA CABRERA RAMÍREZ y DENISE CALVO LÓPEZ; del Departamento Archivo Histórico el señor JORGE VARGAS CHACÓN y la señora GABRIELA MOYA JIMÉNEZ, del Departamento Administrativo Financiero la señora MARILIA BARRANTES TRIVELATO y los señores DANILO SANABRIA VARGAS y MICHAEL ACUÑA CEDEÑO, del Departamento de Conservación el señor WALTER BRAVO CHACÓN, del Departamento Archivo Notarial la señora WENDY JIMÉNEZ SERRANO. Ausentes con justificación: el señor JORGE LUIS ZELEDÓN SOLANO y la señora CAROLINA MARÍN CHACÓN (La coordinadora de la unidad informa que la señora Marín se encuentra incapacitada). Preside la presente sesión el señor JORGE VARGAS CHACÓN, en su carácter de coordinador de ésta comisión. -------------------------------------------------------------------------------------------
CAPITULO I: COMPROBACIÓN DE QUÓRUM Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA -------------

Artículo 1: Revisión de quórum para sesionar. Se encuentran presentes 10 de los 12 miembros de la Comisión Auxiliar de Emergencias. QUÓRUM COMPROBADO. --------------------------------------------
Acuerdo 1.1: Aprobar el orden del día. La señora Moya Jiménez propone agregar tres temas más al orden del día: como puntos 10) Retroalimentación de las experiencias vividas la semana pasada con las emergencias ocurridas en el Archivo Nacional, 11) El manual de comunicación, 12) Verificación de participación en las pruebas de radio. ACUERDO FIRME. -----------------------------------

CAPITULO II: ASUNTOS RESOLUTIVOS ---------------------------------------------------------------------------

Artículo 1: Bajo acuerdo firme del acta N° 007 del 05 de octubre del 2016, se procedió a solicitar la recomendación a la señora Gioconda Oviedo Auditora Interna el día 10 de octubre del 2016, con respecto a la apertura del libro de actas ya que no se cuenta con las actas anteriores al día 22 de abril de 2016, por lo que la señora recomendó redactar una justificación, de manera tal así se realizó y se procede a revisarla para su aprobación. Se aprueba redacción del documento. ACUERDO FIRME.  ---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Artículo 2: Bajo acuerdo firme del acta N° 007 del 05 de octubre del 2016, se procedió a solicitar la recomendación a la señora Gioconda Oviedo Auditora Interna el día 10 de octubre del 2016, respecto al tema de la aprobación de las actas anteriores, por lo que la señora recomendó aprobar todas en esta sesión. Se acuerda por mayoría absoluta de los presentes aprobar las actas de sesión de la comisión números 001, 002, 003, 004, 005, 006, y 007, todas del año 2016. ACUERDO FIRME.---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 3: Comunicado vía correo electrónico del día 06 de octubre de 2016 por parte de la señora Melina Leal Ruiz, Coordinadora de la Unidad de Planificación, con copia a todas las comisiones, en el cual solicita presentar el grado de avance de las metas al III Trimestre. La señora Leal Ruiz informa que la fecha programada para presentar el informe es el próximo 14 de octubre. En formato electrónico a la Unidad de Planificación y Subdirección y a la señora Directora una versión impresa. Se discute el Plan de trabajo de la CIE para el año 2016, arrojando los siguientes resultados: metas a), d), e) y f) ya cumplidas; b) y c) pendientes y la g) se aclara que no hemos sido convocados de nuevo a reuniones de la Red de Comités de Emergencia del GAM. Se acuerda contestar el correo en dichos términos y se comisiona al señor Danilo Sanabria Vargas. ACUERDO FIRME.--------------
Artículo 4: Comunicado vía correo electrónico de fecha 11 de octubre de 2016 de la señora Glenda Quirós Ortiz, coordinadora de la Comisión de Emergencias del Ministerio de Cultura y Juventud, dirigido a la dirección de correo electrónico personal del señor Jorge Vargas Chacón Coordinador de la Comisión Auxiliar de Emergencias de la Dirección General del Archivo Nacional, por medio del cual solicita la lista de participantes para el curso de primeros auxilios a llevarse a cabo en las instalaciones de dicho ministerio a partir del día 02 de noviembre del 2016. Se discute sobre la imposibilidad de participar de dicho curso por cuanto el correo de consulta realizado no fue contestado en su oportunidad por parte del Ministerio de Cultura, además, ante la situación de que únicamente se nos proporcionó 12 cupos se opta por continuar con el proceso de contratación. ACUERDO FIRME.  ---------------------------------------------------------------------------------------------------------
Artículo 5: Comunicado vía correo electrónico del día 12 de octubre de 2016 por parte de la señora Gabriela Moya, miembro de la Comisión Auxiliar de Emergencias, dirigido a dicha comisión, por medio del cual informa sobre el vencimiento de algunos medicamentos contenidos en el botiquín de primeros auxilios a su cargo. La señora Moya hace solicitud de un espacio en la agenda, para revisar dichos medicamentos y sustituir los que se encuentren vencidos. La doctora Marilia Barrantes indica que cuando suceden situaciones así, el personal se acerca de oficio a solicitar el cambio o reabastecimiento. Por lo anterior, se acuerda enviar correo electrónico a los encargados de los botiquines con el fin de recordarles tal situación. ACUERDO FIRME.  --------------------------------

CAPÍTULO III. ASUNTOS INFORMATIVOS--------------------------------------------------------------------------
Artículo 1: Se les informa a los compañeros el grado de avance del proceso de licitación para la capacitación en PAB y RCP, el cual está tentativamente programado entre el día 5 y 9 del mes de diciembre de 2016, impartido en 2 días para un total de 20 personas. SE TOMA NOTA------------------

Artículo 2: Se comenta el oficio DGAN-CIE-004-2016 de fecha 25 de abril de 2016, “Seguimiento a las recomendaciones contenidas en el Plan de Respuesta y Atención de Emergencias del Archivo Nacional” para tomar las acciones necesarias.------------------------------------------------------------------------

En cuanto al punto 1, se acuerda realizar revisión de la presión de los extintores, a la vez que se hace el inventario respetivo. Encargados: I piso: Marilia, II y III piso: Marcela y Danilo, Depósitos y Sala de Consulta: Jorge Vargas y Gabriela, Antiguo Notarial: Michael, Archivo Notarial: Wendy, Archivo Intermedio: Denise y Departamento de Conservación y Sótano: Walter. Se pone como plazo máximo el día 21 de octubre de 2016. ACUERDO FIRME.------------------------------------------------En cuanto al punto 2, se acuerda realizar la numeración una vez que se cuente con el inventario listo. ACUERDO FIRME.----------------------------------------------------------------------------------------------------
En cuanto a los puntos 1, 3, 9, 10 y 15, en los cuales existe la participación de otros Departamentos, se acuerda enviar oficio formal para recordar el cumplimento de dichas recomendaciones. ACUERDO FIRME.----------------------------------------------------------------------------------

Respecto al número 4 se encuentra se encuentra en proceso la compra. Punto 5 todo listo. Punto 6: pendiente. Se discute si existen protocolos de emergencia en nuestra institución. Queda pendiente éste punto para revisar en la próxima reunión. Gabriela y Estrellita mencionan la posibilidad de realizar boletines trimestrales informativos. Se acuerda programar para el próximo año. ACUERDO FIRME.---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Punto 7: pendiente para revisión próxima reunión para analizar el plan de emergencias institucional. 
Punto 8: programar fechas para el mes de noviembre de los corrientes. Punto 11: enviar oficio a la JAAN. Punto 12: dentro del estudio técnico de salud ocupacional se está tramitando para el 2017. Punto 13: ya está listo. Se acuerda suspender este tema y continuar en la próxima reunión para tratar los demás temas de la agenda. ACUERDO FIRME.---------------------------------------------------------

Artículo 3: Se trae a comentario las emergencias ocurridas en el transcurso de la semana, en las cuales se atendió con total normalidad y responsabilidad. A Jorge Vargas le preocupa el traslado de funcionarios a sus casas o centros de salud en vehículos particulares; sin embargo se comenta la sujeción en estos casos a la disponibilidad del servicio de ambulancia y los familiares del funcionario afectado. SE TOMA NOTA---------------------------------------------------------------------------------
Artículo 4: En cuanto al desconocimiento por parte de los miembros de la comisión sobre un protocolo mencionado por la señora Maureen Herrera Brenes, se acuerda consultar a la supracitada para estudio y comentario. SE TOMA NOTA--------------------------------------------------------------------------
Artículo 5: En cuanto al control de las prueba de radio, la compañera Gabriela encargada de dicha labor, indica que hay compañeros que no se reportan del todo, por lo que se comenta la necesidad de que algún compañero cercano al radio se reporte en lugar del encargado cuando éste se encuentra ausente. Además, Michael y Gustavo cuentan con radios que no escanean señales, por lo que dificulta dar el reporte al día. En este caso, se decide esperar la compra o sustitución de dichos aparatos comunicadores. SE TOMA NOTA------------------------------------------------------------------
Sin más asuntos que tratar, se finaliza la presente sesión al ser las once horas y cuarenta minutos del trece de octubre de dos mil dieciséis. ------------------------------------------------------------------------------
______________________

Jorge Vargas Chacón
Coordinador

______________________

Wendy Jiménez Serrano

Secretaria

